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◎Ｅｘｃｅｌファイルを利用して提出される場合

　・銀行振込依頼書(Ｅｘｃｅｌファイル)をダウンロードし、必要事項を入力後、社印を押印して提出してください。

◎ＰＤＦファイルを利用して提出される場合

　・銀行振込依頼書(ＰＤＦファイル)を印刷し、必要事項をボールペンで記入の上、社印を押印して提出してください。

◎注意事項

　１．入力(記入)について

○新規取引の場合、取引先コード欄は入力不要です。

○住所・会社名・本店住所・代表者・口座名義欄は漢字で入力してください。

○フリガナ欄は社名のフリガナを入力してください。

○代表者欄は役職名と氏名を入力してください。

○電話番号・ＦＡＸ番号欄は市外局番から入力してください。

○環境開発本部（土木・建築関係）とお取引の場合には、取引先担当者欄はフルネームで入力し、

　取引先担当者電子メールアドレス欄は発注内容を確実に受信できるアドレスを入力してください。

○振込先欄については金融機関コード・支店コードも入力してください。

　　・金融機関コードが分からなければ入力不要です。

○適格請求書発行事業者登録番号はT以降の１３桁を入力してください。

　　・登録番号を未取得の場合には、「取得予定」又は「取得予定なし」の□にチェックを入れてください。

　　　また、取得後、銀行振込振込依頼書（変更）により、登録番号の報告を行って下さい。

２．社印について

○請求印欄には請求書に使用される社印を押印してください。

○領収印欄には領収書発行時に使用される印鑑を押印してください。

３．郵送物について

○住所に入力されている住所へ手形を郵送いたします。

○毎月末に支払案内状をＦＡＸにて送信いたしますので、ＦＡＸ番号は必ず入力してください。

４．書類の提出について

○新規取引・登録内容を変更する場合は、商業登記謄本(履歴事項全部証明書)【写し可】を提出してください。

　　・振込先のみを変更される場合や個人事業者の場合は、商業登記謄本の提出は不要です。

　　・商業登記謄本に記載のない住所を入力する場合は、その住所が記載されたパンフレット、

　　　名刺等も添付してください。

○銀行振込依頼書は、請求先(取引本部、支店、営業所、現場事務所等)に提出してください。


